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1.-EL CAMPUS VIRTUAL 
 
El campus vitual de posgrado de la Carrera de Economía, esta  basado en una 
plataforma de E-learning (Educación electrónica) web, denominada MOODLE 
(Modular Objet Oriented Distance Learning Enviroment) en nuestro idioma esto 
quiere decir (Entorno de Aprendizaje Dinámico Orientado a Objetos y Modular) . 
 
 
Moodle se distribuye gratuitamente como Software libre (Open Source) (bajo la 
Licencia pública GNU). Básicamente esto significa que Moodle tiene derechos de 
autor (copyright), pero que usted tiene algunas libertades. Puede copiar, usar y 
modificar Moodle siempre que acepte: proporcionar el código fuente a otros, no 
modificar o eliminar la licencia original y los derechos de autor, y aplicar esta 
misma licencia a cualquier trabajo derivado de él. Lea la licencia para más 
detalles y contacte con el dueño de los derechos de autor directamente si tiene 
alguna pregunta.  
 
2.-ACCESO A LA PLATAFORMA DE EDUCACIÓN VIRTUAL DE LA CARRERA 
DE ECONOMÍA. 
 
Antes de empezar a trabajar en la plataforma directamente el usuario de este 
manual deberá asegurarse  de tener a su disposición una computadora conectada 
a Internet, pudiendo esta computadora ser propia, alquilada, de un café Internet, 
amigo, etc.  
 
Esta conexión puede ser a través de un MODEM, ADSL, Banda Ancha o estar en 
red con la Institución donde usted trabaja. Ésta, a su vez, debe estar conectada a 
Internet, la velocidad de conexión de esta plataforma no es significativa a las 
variaciones de conexión. 
 
Una vez cumplido este primer requisito deberá asegurarse que su computadora 
posea un navegador de Internet. Entre los posibles están los siguientes que  
reconocerá mediante sus íconos, generalmente ubicados en el escritorio de su 
computadora: 
 

• Internet Explorer de Microsoft . 

• Mozilla FireFox                         

• Nestcape                                 . 

• Opera                                 . 
 
• cualquier otro navegador. 
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Se recomienda la utilización de cualquiera de los dos iniciales, Ambos incluidos en 
este su CD en la sección software. 
 
Además del sistema operativo y el navegador de Internet, usted deberá tener 
instalados los siguientes softwares: 
 

• Un procesador de textos (preferentemente Microsoft Office). 
• Acrobat Reader. 
 

También incluidos en su CD en la sección software. 
 
2.1-.ACCEDIENDO A LA PLATAFORMA. 
 
Para acceder a la plataforma de teleformación tenemos las siguientes opciones: 
 
1º ingresar por la pagina principal del Centro de Estudios e Investigación de la 
Universidad San Francisco Xavier de Chuquisaca. 
 
La dirección de esta página es la siguiente: 
 

http://posgrado.usfx.edu.bo 
 
Una vez que ingresemos la dirección veremos la página inicial del centro de 
estudios de posgrado: 
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Una vez que se haya ingresado a esta pagina debe hacer “clic” a opción 
“maestrías” como se puede ver en la imagen. Allí encontraremos un link que nos 
llevará a todos los programas de maestría que tiene la Universidad San Francisco 
Xavier. 
 
En esta nueva página buscamos la maestría: 
 
MAESTRÍA EN ESTRATEGIAS POLÍTICAS Y PROYECTOS DE DESARROLLO 
 
Haciendo “clic” ingresaremos a la página de información de “Posgrado Economía” 
 
2º ingresando directamente la dirección: 
 

http://www.posgradoeconomía.com 
 
Una vez que hayamos realizado estas acciones podremos ver una página similar a 
la siguiente: 
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 Esta página está dedicada a brindar información  de los diferentes programas de 
posgrado que presenta la Carrera de Economía . 
 
Adicionalmente tenemos muchos recursos en esta página, los cuales podremos 
emplear para un mejor desarrollo de nuestra experiencia formativa; algunos de 
estos recursos por ejemplo son un sitio de descargas de archivos, donde para 
empezar podemos encontrar este manual en formato digitalizado y en formato de 
video para poder ser descargados; entre otros recursos también podremos 
encontrar por ejemplo encuestas  sobre diferentes temáticas, nivel general de los 
cursos, su aplicabilidad, el grado de pertinencia, el nivel de nuestros docentes, etc.  
 
Inicialmente en esta página podremos encontrar en primer lugar en la parte 
superior derecha la sección de enlaces a programas de posgrado, aquí 
encontramos el link hacia nuestra maestría. 
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MAESTRÍA EN ESTRATEGIAS POLÍTICAS Y PROYECTOS DE DESARROLLO 
 
Haciendo clic en este link ingresaremos a la plataforma de teleformación. 
 
Si usted desea puede ingresar directamente a la plataforma escribiendo la 
dirección siguiente: 
 

http://posgradoeconomia.com/aulavirtual/ 
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2.2-. ELEMENTOS DE LA PÁGINA PRINCIPAL. 
 
 
Una vez se haya ingresado a la página principal se puede ver que está compuesta 
por tres columnas principales. 
 
La columna de la izquierda tiene las siguientes secciones bien definidas: 
 
2.2.1. Menú principal 
 
La primera de ella es la del menú principal. 
 

  En esta sección encontramos accesos a diferentes 
páginas: 
 
INICIO acceso a la página principal de información del 
programa de posgrado de la Carrera de Economía de 
la USFX. 
 

POSGRADO USFX. Acceso a la página principal del Centro de Estudios de 
Posgrado e Investigación (CEPI). 
 
CENTRO INTEGRADO DE GESTIÓN FACULTATIVA. Acceso al CIGFA que es 
un centro de apoyo académico a la formación e investigación de la Carrera de 
Economía. 
 
2.2.2 -.Menú Entrar. 
 
Para ingresar al campus virtual de teleformación es preciso identificarse en la 
plataforma, para este efecto a cada participante se ha enviado una clave de 
acceso que consta de dos aspectos el primero que es un nombre de usuario y un 
password (o contraseña). 
 
Esto se puede hacer directamente haciendo un clic en la esquina superior derecha 
de la página. 
 
 
Para acceder a los cursos usted debe identificarse en la siguiente pagina, 
rellenando sus datos tal y como se les envió a sus correos electrónicos; por favor 
tenga en cuenta que para poder acceder a la plataforma usted debe introducir sus 
datos exactamente como se le fueron enviados a su correo electrónico, 
respetando las mayúsculas minúsculas espacios y signos especiales de 
puntuación. 
 
Si no puede acceder al sistema o usted ha olvidado su clave de acceso puede 
enviar un correo electrónico al sistema haciendo clic en la pestaña 
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correspondiente para que el sistema le retorne el correo con su clave de acceso. 
Usted también puede comunicarse con la ayuda técnica al correo: 
 
maurifer@posgradoeconomia.com o por vía Messenger al correo 
gonzales_mauricio@hotmail.com  
 
2.2.3 -.Menú Categorías de los cursos. 

 
 En este menú encontramos un resumen de las 
principales categorías de los cursos, en nuestro caso 
especifico por especialidades.  
 
 Son hipervínculos o enlaces hacia cada una de las 
especialidades de manera directa. 
 
En la parte central encontramos la principal sección 
donde mas adelante explicaremos el contenido del 
curso, y las diferentes actividades que desarrollamos 
en el programa. 

 
2.2.4.- Menú cursos disponibles. 
 

 
En este menú de la pagina inicial encontramos los accesos a los diferentes cursos 
que actualmente se encuentran disponibles, inicialmente encontramos las dos 
especialidades cada una con su primer diplomado, posteriormente se irán 
habilitando los demás accesos a los otros diplomados, los cursos 
complementarios y los cursos de investigación y complementación para los 
diferentes trabajos de grado que el programa plantea. 
 
En el sector de la derecha usted podrá encontrar una pequeña sección  destinada 
a informaciones o recordatorios urgentes. 
 
Una sección más abajo encontrará un calendario donde se mostrará con 
diferentes colores las actividades que se hayan programado para el módulo. 
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2.2.5.- Menú Usuarios en línea 
 

En este menú se podrán ver los usuarios que en 
el momento de su ingreso se encuentren en el 
curso, esta sección es particularmente importante 
para poder interactuar entre alumnos, docentes y 

administradores o coordinadores en tiempo real, vale decir, que en esta sección 
encontraremos participantes del programa que al mismo tiempo que nosotros se 
encuentran en la plataforma también encontramos a los demás participantes del 
programa con quienes haciendo un clic en su nombre podremos tener mayor 
información sobre su perfil, nombre completo, ciudad, ocupación, profesión, correo 
electrónico, etc. 
 
2.3.- ACCESO A LA PLATAFORMA DE TELEFORMACIÓN 
 
Para tener acceso a la plataforma usted tiene dos alternativas, la primera es a 

partir del Menú Entrar donde como ya se le indico 
debe poner su clave de acceso e identificación, y 
posterior mente hacer clic a entrar. 
 
Tengamos presente que cuando ingresamos nuestro 
password o contraseña esta no se visualiza como tal 
sino unos asteriscos, razón por la cual recomendamos 
tengamos más cuidado 
en el momento de 

introducir nuestra clave de acceso. 
 
La segunda opción que tenemos para ingresar el 
sistema es haciendo clic directamente en (Entrar) en 
la parte superior derecha de la pagina principal. 
 
En ambos casos nos aparecerá la siguiente página  
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Que es la misma página pero ahora ya estamos identificados en el sistema, eso 
quiere decir que en la parte superior derecha se encuentra nuestro nombre como 
usuario del sistema por lo tanto toda actividad que desarrollemos en la plataforma 
podrá ser sujeta de seguimiento académico. Esta es la razón fundamental por la 
que la recomendación de cuidar nuestra clave de acceso es fundamental, si 
alguna persona no autorizada ingresa al sistema con nuestra clave de 
autentificación será de total responsabilidad las actividades que desarrolle del 
titular de la cuenta de acceso.  
 
El usuario o alumno podrá solicitar en cualquier momento el cambio de contraseña 
o hacerlo por si mismo de la siguiente manera. 
 
Haciendo clic sobre su nombre podrá acceder a su página personal,  
 

 
 
Haciendo clic en cambiar contraseña podrá cambiar su clave de acceso, en la 
pestaña de “editar información” podrá  editar toda la información necesaria que 
se requiere referente a su perfil, para guardar información solo debe hacer clic en 
“Actualizar Información”. 
 
2.4.- ACCEDIENDO AL CURSO DE FORMACIÓN. 
 
Para acceder a los cursos de diplomado se hace clic al nombre del diplomado en 
este caso específico a modo de demostración ingresaremos al Diplomado de 
Formulación de Proyectos de Desarrollo. 
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Si ingresamos por primera vez observaremos una pagina como la anterior donde 
nos pide que confirmemos nuestra inscripción al curso determinado, para ingresar 
a este curso debemos hacer clic a “si”. 
 
2.5.- PAGINA PRINCIPAL DEL CURSO. 
 
Cada vez que ingresemos a esta o a cualquiera de los diplomados podremos ver 
una página muy similar a la siguiente: 
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Nuevamente encontramos que esta dispuesta en tres secciones, una izquierda de 
accesos directos, una central de desarrollo del curso y una derecha de 
información. 
 
2.5.1.- Menú personas 
 

El primer menú de la sección izquierda corresponde a 
“personas” haciendo clic a participantes tendremos 
acceso a un listado de participantes, profesores y 
alumnos del curso. Haciendo clic sobre cada uno de 

los nombres podremos acceder al perfil de cada uno de ellos. 
 
2.5.2.-Menú actividades. 

En este menú “actividades” encontramos accesos 
directos a los diferentes recursos del curso. Por 
ejemplo a las salas de Chat, ingreso a los 
cuestionarios o autoevaluaciones, a los foros de 
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discusión o preguntas, al glosario general de términos, etc. 
 
2.5.3.- Menú Administración. 
 

En este menú “administración” se puede acceder a 
diferentes opciones de administración de cada una de 
nuestras cuentas, la primera de ellas es acceso a 
nuestras calificaciones, la segunda  nos permite editar 
nuestro perfil de usuario y finalmente la opción de 
cambio de contraseña de acceso. 

 
2.5.4.- Menú de Novedades 
 
Este menú permite editar, crear y publicar un nuevo tema que será publicado en el 
foro libre, cabe hacer en este momento una aclaración de cual es el objetivo de la 
creación de este foro denominado como libre; este foro fue creado para que se 
puedan hacer consultas o se puedan recibir participaciones de carácter no 
académicas de cada uno de los módulos, es decir, que las preguntas o 
participaciones que se pongan en este foro no deberán ser referidas al avance 
normal del curso en su parte académica , pudiendo ser participaciones en 
general sobre cualquier tema, puede ser usado como un medio de difusión de 
noticias, como un medio de difusión de interrogantes en especial a la parte técnica 
de la plataforma, dudas o consultas sobre determinados procesos de manejo en la 
plataforma o como el alumno o docente tenga a necesidad de usar, por ejemplo 
como un medio de hacer relacionamiento no académico entre los alumnos por 
ejemplo para felicitaciones por cumpleaños, etc. 
 
Haciendo clic en añadir un nuevo tema encontraremos una página igual a la 
siguiente: 
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Los pasos que debemos seguir para publicar una noticia, o un tema de debate, o 
una consulta en este y en cualquier foro; son: inicialmente poner un asunto o título 
del tema a ser publicado, posteriormente en la segunda parte, mensaje, debemos 
poner el cuerpo de nuestra pregunta o consulta, para esto tenemos habilitado todo 
un editor de texto dentro de la misma plataforma muy similar al Microsoft Word, y 
de uso también similar. 
 
En la tercera parte encontramos una opción referida a suscripción, en esta sección 
tenemos dos alternativas, la primera que dice “Enviarme por mail los mensajes 
de este foro” y la segunda opción “No deseo copias de los mensajes de este 
foro por mail”; esta opción nos indica si queremos recibir en nuestro correo 
personal todas y cada una de las respuestas a nuestra consulta, en el primer caso, 
o por el contrario solo que estas respuestas se queden en la plataforma, en el 
segundo caso respectivamente. 
 
2.5.5.- Menú Eventos próximos 
 
Este es un menú recordatorio de las próximas actividades que se debe desarrollar 
en la plataforma, a la vez nos permite tener acceso directo a cada una de estas 
actividades que además ya fueron expuestas en el calendario o cronograma del 
módulo.  
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2.5.6.- Diagrama semanal 
 
Esta sección es la más importante pues aquí encontramos los diferentes accesos 
a todo el curso.  
 
En primer lugar lo primero que visualizamos es una bienvenida,  

 
 
Y en la parte superior el acceso directo al foro libre.  
 
Posteriormente encontramos el desarrollo del programa en una programación 
semanal de las actividades, cada uno de los diplomados tendrá una duración de 
22 semanas de las cuales 20 corresponden enteramente a la parte académica de 
los 5 módulos previstos en el plan curricular y dos de estas semanas, las primeras, 
corresponden al modulo 0 o introductorio.  
 
La programación de cada semana tendrá una estructura muy similar a la siguiente 
correspondiente a la primera semana de este programa. 
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Pequeñas diferencias al respecto corresponderán a la programación semanal del 
docente para cada módulo. 
 
3.- ACCESO A LOS RECURSOS DE CADA UNIDAD. 
 
3.1.- CRONOGRAMA DEL MODULO 
 
Este recurso lo encontraremos generalmente en el inicio de cada módulo pero en 
cualquier momento del avance mensual podemos volver a este. 
 
Haciendo clic en este recurso lo que encontramos es resumen del mes en cuanto 
a temas, fechas de presentación de trabajos prácticos, fechas y horas de acceso a 
recursos como foros y chats, temas de discusión, etc bajo el siguiente formato: 
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3.2.- ACCESO A LOS TEMAS DE LA SEMANA 
 
Posteriormente al cronograma del módulo podremos ingresar a los temas 
dispuestos por el docente para la semana, haciendo clic sobre cada uno de estos 
podremos ingresar a los temas para poder verlos directamente en la pantalla de 
nuestra computadora. 
 
3.3.- ACCESO A LOS FOROS 
 
Haciendo clic al recurso de foros ingresaremos inicialmente a una pantalla similar 
a la siguiente: 
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Donde el docente esta proponiendo un tema de discusión en el foro, una 
aclaración necesaria sobre la estructura y dinámica de los foros; un recurso 
denominado como foro es eminentemente usado para establecer discusión y 
debate, la idea de la realización de los foros no es simplemente un espacio de 
pregunta y respuesta sino de interacción entre los docentes, alumnos, 
coordinadores y en algunos casos hasta de expertos en determinados temas que 
puedan apoyar el proceso de formación. 
 
Debe en su mayoría tratar de evitarse el uso de este recurso simplemente como 
un espacio de pregunta y respuesta, es un espacio de interacción y comunicación 
que esta a nuestro alcance y que tiene la particularidad de poder ser usado para 
establecer discusión en diferentes espacios de tiempo, debe ser usado casi de 
similar manera que un Chat con la única diferencia que las participaciones se las 
hace en diferentes espacios de tiempo.  
 
Los alumnos participantes de este programa tienen formación de diferentes áreas 
del conocimiento por lo cual su experiencia puede ser de mucha ayuda al resto de 
sus compañeros en la absolución de dudas, en la complementación del mismo 
conocimiento y no solamente en la pregunta y respuesta del docente.  
 
3.3.1.- Como se ingresa a un foro. 
 
Para ingresar a un foro ya creado como es el caso del ejemplo en la imagen 
anterior debemos suscribirnos a este foro haciendo clic en “inscribirse en este 
foro”, ubicado en la parte superior derecha de la pantalla. 
 
Al hacer clic en esta sección podremos ingresar al foro y nuestras participaciones 
serán consideradas en el sistema, al ingresar encontraremos la siguiente página. 
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Una vez inscritos en el foro hacemos clic en los diferentes temas de foro que se 
encuentran por debajo de la bienvenida al foro, en este caso solamente tenemos 
un tema de discusión, al hacer clic encontraremos una página de acceso a los 
foros.  
 

 
 
Donde podemos ver que en el encabezado encontramos el título del foro, la 
persona que ha creado este foro en este caso es el coordinador en telemática del 
programa que creo el foro por el docente;  el tema de discusión planteado por este 
último.  
 
Para participar en este foro debemos hacer clic en la parte inferior derecha 
“Responder”. Donde se nos habilitará nuevamente la página de edición donde 
podremos poner nuestras participaciones.  
 
Por otro lado para acceder al sector de los foros creando un nuevo foro el 
procedimiento es el siguiente, cuando hacemos clic al acceso de los foros, 
explicado al inicio de este acápite, visualizamos un acceso hacia “Añadir un 
nuevo tema de debate” 
 
Y de la misma forma se habilitará la página de edición donde propondremos el 
nuevo tema de debate o consulta. 
 
3.4.- ACCESO A LA SALA DE CHATS 
 
Para acceder a los diferentes salones de Chat o de discusión en tiempo real 
solamente hacemos clic en el recurso que se encuentra en la página principal del 
curso.  
 
Posteriormente encontraremos una página similar a la siguiente: 
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Donde para ingresar a la sala de Chat hacemos clic en “Entrar a la sala”. Los 
chats no están habilitados todo el tiempo, los chats al ser herramientas de 
interacción en tiempo real requieren de una programación previa por parte del 
docente que propone una fecha y una hora específica para que los alumnos se 
encuentren es este recurso. 
 
Los alumnos también pueden proponer temas de debate a través de chats en los 
foros y si este tiene un determinado nivel de aceptación por los compañeros 
entonces se establece una hora y día para un encuentro.  
 
Cuando ingresemos a la sala de chats se nos pedirá nuevamente que nos 
identifiquemos en el sistema, posteriormente se habilitará una nueva página donde 
podremos interactuar escribiendo nuestras participaciones y opiniones y al hacer 
“enter” en el teclado de nuestra computadora podremos publicar nuestras 
opiniones a la vista de los demás participantes que en ese momento se 
encuentren en la sala de Chat. 
 
3.5.- ACCESO AL RECURSO GLOSARIO 
 
El recurso denominado glosario es usado por los docentes para explicar el 
correcto significado de algunos términos que se han propuesto en el desarrollo del 
tema y que al docente le interesa que se tenga una idea precisa del significado  
del término a usar en el contexto de su módulo. 
 
El glosario de términos consta de palabras y definiciones que pueden ser además 
complementadas por cada uno de los alumnos. 
 
Al hacer clic sobre glosario encontramos una página como la que sigue a 
continuación: 
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Seguido el título de “Glosario” encontramos un ícono de una impresora la cual 
nos permite imprimir directamente este recurso ya sea por partes o de manera 
completa.  
 
Luego encontramos la opción de búsqueda de conceptos y definiciones donde 
debemos introducir una palabra y el sistema buscará las definiciones a esa 
palabra, en la base de datos del glosario. 
 
Encontramos también una serie de pestañas donde están las siguientes, una de 
vista normal que nos permite visualizar los conceptos por orden alfabético, una 
vista por categorías, una búsqueda por fecha de introducción del concepto y una 
búsqueda por autor.  
 
 Adicionalmente debajo de estas opciones encontramos una que dice “Agregar 
entrada” acción que permite a los alumnos introducir los conceptos y sus 
definiciones. 
 
3.6.- ACCESO A LOS CUESTIONARIOS  
 
El sistema tiene la capacidad de poder hacer diferentes tipos de seguimiento y 
evaluación hacia los alumnos uno de ellos es a través de los cuestionarios, estos 
pueden ser a requerimiento de los docentes de dos maneras principalmente, una 
de carácter autoevaluativo que será el tipo más usual y una de carácter de 
evaluación de trabajo práctico y de fin de modulo. 
 
Las autoevaluaciones tienen la particularidad de ser preguntas al estilo de control 
de lectura sobre los temas de la semana, las autoevaluaciones están disponibles 
generalmente al final de la semana para poder acceder a la siguiente semana de 
avance de la materia, estas preguntas son puntuables académicamente. 
 
Al hacer clic sobre el recurso de cuestionarios ingresamos a la siguiente página: 
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Donde se nos indica algunas cuestiones importantes sobre la evaluación, el 
número de intentos permitidos para aprobar la evaluación, el método de 
calificación que puede ser de tres formas, la primera que se considera el último 
intento solamente como nota puntuable, una segunda que se considera el mayor 
puntaje obtenido de los cinco intentos como el de puntuación académica, y una 
tercera del promedio de calificaciones que será el mas usado por nosotros, este 
indica que si a la primera contestamos de manera adecuada a las preguntas 
tendremos en esta el 100% de la calificación, si erramos en la respuesta nuestro 
segundo intento aunque sea correcto no tendrá la ponderación del 100%; este 
hecho es fundamentalmente usado porque la mayoría de nuestras preguntas 
serán de respuesta dicotómica, falso – verdadera, y lo que se quiere evitar es la 
respuesta acertada por prueba y error.  
 
Finalmente como información de los cuestionarios encontraremos las fechas en 
los cuales están habilitados y las horas de inicio y finalización. 
 
Para ingresar a los cuestionarios hacemos clic en “Comenzar”. Y se habilitará la 
página de las preguntas para que respondamos a cada una de las interrogantes.  
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En esta página tenemos las opciones de enviar de una en una las preguntas y de 
esta forma obtener una calificación individual de estas, para este efecto hacemos 
clic en cada respuesta un clic en “enviar”. Donde obtendremos una respuesta del 
sistema como la siguiente. 
 

 
 
O podemos hacer clic abajo en enviar todo y terminar para enviar el formulario 
llenado sin opción a más cambios para obtener una nota final. 
 

 
 



 24

Donde el reporte es como la imagen anterior, que nos muestra el día y la hora de 
inicio en la prueba, la fecha y la hora de conclusión, el tiempo invertido y la 
puntuación obtenida sobre el rango total. 
 
3.7.- ACCESO A LA BIBLIOGRAFÍA DEL MÓDULO 
 
La bibliografía complementaria se cada unidad temática se encuentra en la 
sección de “Bibliografía del Módulo” haciendo clic en este recurso desde la 
pagina principal ingresamos a la siguiente página. 
 

 
 
En esta sección encuentras una carpeta denominada “biblio”, haciendo clic 
podrás acceder a los documentos sugeridos por el docente como temas de lectura 
complementaria. 
 

 
 
Haciendo clic sobre cualquiera de estos documentos se habilita una nueva página 
de identificación e inmediatamente se abrirá el documento en el explorador de 
Windows.  
 
Si queremos descargar los documentos  desde la página anterior para guardarlo 
en nuestro disco duro, o en algún medio magnético se debe hacer clic derecho 
sobre el documento y luego clic sobre  “Guardar destino como”, posteriormente 
se nos pedirá que guardemos el archivo en una ubicación específica.  Luego de 
encontrar la ubicación de descarga hacemos clic a “Aceptar” y esperamos que se 
descargue el archivo. 
 
Normalmente los archivos de descarga estarán en formato compreso en ZIP para 
ser abiertos con el programa winzip, o en formato PDF. Para ser abiertos en el 
programa Acrobat de ADOBE. 
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3.8.- ACCESO DESCARGA DEL TEMA DE LA SEMANA 
 
El sistema también nos permite que podamos descargar el tema de la semana de 
manera completa en formato de Microsoft Word, esta aplicación es especialmente 
útil cuando no se quiere leer el material directamente de la plataforma y en 
algunos casos, según la preferencia los usuarios del sistema prefieren imprimir el 
contenido del tema. 
 
Para acceder a esta aplicación hacemos clic en la página principal en el recurso 
“Descarga del tema de la semana”. Encontraremos una página similar a la 
siguiente: 
 

 
 
Que es una petición de autorización de apertura o descarga del archivo, si 
queremos ver inmediatamente este archivo debemos hacer un clic en “Abrir”, esta 
opción no es muy recomendada cuando nuestra conexión a Internet no es muy 
rápida; la segunda opción de “Guardar” es aconsejable porque cuando termine la 
descarga podremos abrir el archivo desde la ubicación donde lo guardamos.  
 
4.-CONSIDERACIONES ADICIONALES. 
 
4.1.- Accesos directos en cualquier momento 
 
Los accesos directos a las diferentes secciones de la plataforma en todo momento 
se encuentran disponibles en la cabecera de cada página, por ejemplo la 
siguiente: 
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En este titular por ejemplo encontramos el acceso directo a la página de inicio, 
haciendo clic sobre la palabra Economía.  
 

 
 
Si hacemos clic sobre la palabra Diplo1 ingresaremos directamente a la página 
del diplomado, a la parte del desarrollo del curso, la página que vinimos 
denominando como principal: 
 
 

 
 

Si hacemos clic sobre la palabra foros ingresaremos a la página principal de los 
foros. 
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De esta forma podemos ir navegando por nuestras páginas aprovechando los 
accesos directos, es particularmente útil este procedimiento cuando se nos hace 
necesario navegar hacia atrás vale decir retrocediendo a las paginas ya visitadas 
o vistas. 

4.1.- Saltos del sistema 
 
El sistema de administración y manejo de la plataforma nos permite poder acceder 
directamente a cualquier recurso en cualquier momento siempre y cuando 
estemos ya en un recurso mediante la barra de navegación denominada como 
“Salto” 
 

 

Haciendo clic en el icono de despliegue 

 podremos ver el menú general del 
curso, en este caso de la primera 
semana con todos los recursos 
disponibles para su fácil acceso. 

Este menú lo encontramos tanto en la 
parte superior como inferior de la 
pantalla en cualquier momento dentro 



 28

del curso. 

5.-PARA SU SEGURIDAD. 
 
5.1.- Cargado de archivos. 
 
En los diferentes recursos como foros, bibliografía del módulo el alumno esta 
habilitado para realzar cargado de archivos adicionales, por ejemplo 
presentaciones Microsoft Power Point, archivos de Microsoft Word, planillas de 
Microsoft Excel, etc. Estos archivos para poder ser aceptados en plataforma no 
deben ser mayores a 2MB. Se insinúa tener en cuenta el máximo tamaño o peso 
del archivo para ser cargado. 
 
Por otro lado se ruega muy encarecidamente se tenga todo el cuidado sobre el 
cargado de archivos no infectados con virus, troyanos, etc. El sistema tiene un 
sistema de seguimiento que permite verificar la hora, el minuto y segundo de 
acceso de cada usuario y la actividad desarrollada por este, dentro de la 
plataforma, se quiere evitar existan problemas con los demás estudiantes que 
puedan descargar estos archivos a sus computadoras.  
 
Por lo tanto de reitera la necesidad de realizar un scaneado de sus archivos antes 
de ser enviados a la plataforma. 
 
5.2- Salir del sistema. 
 
El usuario estudiante es el único responsable de su clave de acceso, en 
consecuencia cualquier actividad desarrollada en la plataforma es de entera 
responsabilidad del titular de la cuenta. 
 
Se recomienda cerrar la sección en la plataforma cada vez que se termine la 
actividad en la misma para este efecto tiene la opción de darse de baja haciendo 

un clic en “Salir” en la 
parte inferior o superior de 
la pantalla al lado del 
nombre del estudiante. 

 
Para su seguridad el sistema esta programado para cerrar su cuenta 
automáticamente después de 10 minutos de inactividad. 
 
6. PREGUNTAS O CONSULTAS TECNICAS 

Si cualquiera de estas actividades o indicaciones no habrían quedado claras o 
requieran de mayores complementaciones, estas se las puede realizar en 
cualquier momento vía correo electrónico a la dirección: 

maurifer@posgradoeconomia.com  o gonzales_mauricio@hotmail.com  
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Si usted lo desea también mediante en Messenger de Hotmail adjuntándose a la 
segunda dirección de Hotmail. O al Messenger de yahoo adjuntándose también a 
la cuenta maurifer1@yahoo.com  


